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 Personalizzare - icone, data, ora, e audio 

 ICONE NASCOSTE 

In basso a destra del desktop, accanto all'orologio, 
si trovano alcune piccole icone che rappresentano 
programmi attivi o semi attivi. 
Ovvero, parlando in gergo informatico: sono programmi che 
operano in background. 
Solitamente vengono visualizzati solamente quelli attivi per 
non occupare troppo spazio nella barra delle applicazioni. 
 
Hai la possibilità di visualizzare tutte le icone della System 

Tray (così viene chiamata l'area in cui vengono ospitate queste icone). 
1 - Clicca con il tasto destro su un punto vuoto della barra delle applicazioni 
2 - dal menu contestuale clicca su "Proprietà" 

 
3 - dalla scheda "Barre delle applicazioni" togli la spunta dalla casella di 
controllo "Nascondi Icone Inattive" 

 
4 - clicca su "OK" o su "Applica" per confermare la scelta. 
 
Puoi personalizzare in dettaglio la vista delle icone sudette. 
1 - Clicca con il tasto destro su un punto vuoto della barra delle applicazioni 
2 - dal menu contestuale clicca su "Proprietà" 
3 - dalla scheda "Barre delle applicazioni" spunta la casella di controllo 
"Nascondi Icone Inattive" 
4 - clicca sul pulsante "Personalizza ..." 

 
Verrà aperta una finestra di dialogo dove saranno elencate le notifiche 
Per ogni icona. potrai scegliere di: 
- Nasconderla se inattiva, oppure 
- Nasconderla sempre, oppure 
- Mostrarla sempre. 

 
5 - clicca sopra la voce "Nascondi se inattivo" 
6 - dal menu a discesa clicca sulla scelta desiderata 
7 - clicca su "OK" per confermare. 
 
 

 DATA E ORA 

 In basso a destra del desktop si trova generalmente l'orario corrente. 
Se non è visualizzato, prova a visualizzarlo in questo modo. 
1 - clicca con il tasto destro su un punto vuoto della barra delle applicazioni 
2 - dal menu contestuale clicca su "Proprietà" 
3 - spunta la casella di controllo "Mostra orologio" 
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Hai bisogno di regolare la data o l'ora del tuo computer ? 
1 - Fai doppio clic sopra l'orario 
Verrà aperta la finestra di dialogo "Prorpietà - Data e ora" 
2 - clicca sul relativo menu a discesa per cambiare il mese 

 
3 - clicca sul pulsante di incremento o decremento per modificare l'anno 
4 - clicca sul numero del mese per cambiare il giorno 
5 - clicca sul pulsante di incremento o decremento per regolare la relativa ora 

 
6 - clicca su OK per confermare, oppure su "Annulla" per annullare le modifiche 
 
Se sei collegato ad Internet puoi sincronizzare l'orario 
Ovvero, puoi regolare l'orologio del tuo computer con l'ora esatta! 
1 - Fai doppio clic sopra l'orario 
2 - clicca sulla scheda "Ora Internet" 

 
3 - clicca sul pulsante "Aggiorna" 

 
4 - attendi qualche secondo. 
Se la sincronizzazione è andata a buon fine, 
nella stessa finestra di dialogo uscirà il messaggio "L'ora è stata sincronizzata con 
..." 
 
 

 AUDIO - VOLUME 

 Tra le icone, cosidette in background, troviamo l'icona 

relativa all'audio. 

Per essere certo della sua identità, posiziona il 

puntatore sopra di essa e attendi qualche secondo. 

Verrà visualizzato un messaggio: Volume. 

 

Per regolare il volume, 



1 - fai un clic sull'icona Volume 

 

2 - trascina la maniglia in su o in giù per aumentare 

o diminuire il volume. 

 

Per disattivare l'audio, ovvero, per non sentire alcun 

rumore proveniente dalle casse audio del computer, 

1 - Fai un clic sull'icona Volume 

2 - spunta con un clic la casella di controllo 

"Disattiva" 

 


